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B 06p330BaTeJ'IbHOM YUpexIeHUuU

44.03.05 Ilexarornyeckoe oopazoBanue (¢ AByMs NpouiisiMu NoAroTOBKH)

Hanpasiaennocts (mpopuiau) — Ixkonomuka. TexHosrorus
®opma 00yueHHsI — OUHAasA
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OLIEHOYHBIE CPEJCTBA JJIS1 IPOBEJAEHMS TIPOMEKYTOYHOM
ATTECTALIMM OBYYAIOLIUXCS MO JUCHUIIIAHE (MOJIY.JIIO)

1. OOummue cBeneHus

1. | Kadenpa

Ilenaroruku

2. HaHpaBHeHI/Ie IIOArOTOBKH

44.03.05 INemarormueckoe oOpa3oBaHue (C IBYMS
PO UISIMU TIOATOTOBKH )

HanpasnenHocts
(npoduib)

DxouoMuka. TexHoIoruA

4. | Jucuunnuza (MOIyb)

I[CJ'IOHpOI/BBOI[CTBO n ,Z[OKYMGHTOO60pOT B 06pa30BaTeJ’ILHOM

YUPEKACHUU
5. | ®opma 0OyueHus ouHas
6. | I'oq Habopa 2022

2. Ilepevyenb KoMneTeHUM

CriocobeH OCyHIeCTBIISATh AETOBYI0 KOMMYHHUKAIMIO B YCTHOW M NMHCBMEHHOW (opmax Ha
roCyIapcTBEHHOM si3bike Poccuiickoit denepanuu u uHOCTpaHHOM(bIX) si3bike(ax) (YK-4)

CriocobeH ympaBlIsiTh CBOMM BpPEMEHEM, BBICTPAWBaTh W PEATH30BBIBATH TPACKTOPHUIO
CaMOpa3BUTHsI HA OCHOBE NMPHUHIIMIOB 00pa3oBaHus B TeueHue Beeil sxu3au (YK-6)




3. Kputepuu u moxka3are/jii ONeHMBAHUS KOMIIETEHIMH HA Pa3JIMYHBIX 3TaNax uX ()OpMUPOBAHUSA

Jran ® NuaukaTopsl KpuTepun n moka3atesin OeHUBAHUSI KOMIIeTeHIU I Dopmbl
¢dopmupoBanus Op;;lal;pye JOCTHIKCHM S KOHTPOJIA
KOMIIETeHI[U U KOMIIETeHI[U U 3HaTh: Ymern: Baaners: chopmupona
KOMIIETCH-
(pa3neJibl, TeMbI HHOCTH
JUCIUIIJIMHBI) o KOMIIETEeHI UM
Pazpgen 1. VK-4 VK-4.1. Bnageer HOpMAaTUBHBIE paLMOHAIBHO U METOJaMH, CII0CO0aMH ITonroroBska x
Copnepxanue, YK-6 CHCTEMOU HOPM JOKYMEHTHI T10 3¢ PEeKTHBHO U CpeICTBAaMHU MPaKTUICCKUM
3HAYCHHE pycckoro YHUDHUKAIAT 1 OpTaHHU30BBIBATh MIOJYYCHHUS, XPAHEHUS, 3aHATHIM
JIEITOTIPON3BOICTBA. JTUTEPATYPHOTO SA3bIKA CTaHIAPTHU3AIHNA B JIEIIOTIPOU3BOCTBO B nepepadoTKH (BBICTYIUTICHHE C
TexHonorus TIPH €70 00J1acTH JOKYMCHTAIUK, | 00pa30BaTeIbHOU uHpOpMaIIUH, Mpe3eHTaIuei),
OpraHu3aIu HCTIOJIb30BaHUU B JENCTBYIOIINE Ha OopraHu3aIniy; OCHOBaMH TecToBast
JIEJIONIPOU3BOJCTBA B KayecTBe tepputopuun PD; COCTaBIISITh yU4eOHO- KOMIBIOTEPHOH pabota
00pa3oBaTeIbHOM TOCYAapCTBEHHOTO roCy/apCTBEHHbIE METOJINYECKUE U IPaMOTHOCTH;
YUPESIKICHUU s3pika PO 1 HOpMamu CTaHAapTHl U HOPMAaTHUBHO-TIPABOBBIC TEXHOJIOTHEH
WHOCTPAHHOTO(BIX) 3aKOHOATEIbHBIC AKThI JIOKYMEHTHI, OopraHu3aIuu
SI3BIKA(OB), HCMIOJB3yeT | MO JOKYMEHTHPOBAHHIO; | PErJIaMEHTHPYIOIIHE JIEIIOTIPOU3BOICTBA B
pasiuyHble GopMEL, CHCTEMBI JOKyMEHTAIIUH, | JCSTEIbHOCTh 00pa3oBaTeIFHOM
BHIBI YCTHOH H TpeOOBaHUS K o0Opa3oBaTenpHON YUPEeKICHUU.
MMUCHMEHHOU COCTaBIICHUIO H OpTaHU3aIHH.
Pazpnen 2. VK-4 KOMMYHMKAIIAH. o opMIICHHIO palMOHAIBLHO U METOJaMH, CII0OCO0aMu IToaroToBka Kk
HopwmatuBHo- YK-6 VYK-4.2. Ucnione3yet JIOKYMEHTOB; 3¢ PeKTHBHO U CpeICTBaMHU MPAKTUYECKUM
3aKOHOJaTeNbHas 0a3a. A3BIKOBBIE CPE/ICTBA THIIOBbIE HHCTPYKIUU [0 | OPraHU30BbHIBATH MOJIYYEHUsI, XPaHSHHUS, 3aHATHIM
OcHOBHEIE BHJIBI I TOCTHXKCHUA ACJIONPOU3BOJCTBY, JCJIONPOU3BOJICTBO B nepepaboTKu (BBICTYIUIEHHE C
JIOKYMEHTOB U PO eCCHOHATBLHBIX peraaMeHT paboThl, 00pa3oBaTebHOM uHpopMarum, IIpe3eHTaIuen),
CHUCTEMBI esieil Ha PyCCKOM | JIOJI’KHOCTHBIC OpraHU3aINH; OCHOBaMH TecToBas
JOKYMEHTALHH. MHOCTPaHHOM(BIX) HHCTPYKIHH; COCTaBIIATH y4eOHO- KOMIIBIOTEPHOH paboTa
OcobeHHOCTH s13bIKe(aX) B paMKax OCHOBHEIC BHIBI METOINYECKUE U TPaMOTHOCTH;
MOATOTOBKHU U MEXIIMYHOCTHOTO U JIOKYMCHTOB, HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBbIE TEXHOJIOTHel
o(hopMITEHHS OTIEITBHBIX MEXKYIBTYPHOTO perIaMEeHTHPYFOIIIX JIOKYMEHTHI, OpTraHU3aIIH
BHUJIOB JIOKYMEHTOB o0IIeHNSI. 00pa3oBaTEIBHYIO perjaMeHTHpYIOIINe JIeJIONPOU3BOJICTBA B
VK-6.1. Onpexnensier JIEATENIbHOCTB; JIeSITEIbHOCTh 00pa30BaTeIFHOM
CBOM JIMYHBIE PECYPCHI, | OCHOBBI o00pa3oBaTenpHOU YUPEKICHUU.

BO3MOXHOCTH U

JCIOIMPOU3BOACTBA B

OpraHu3alnuu.




Paznen 3. YK-4 OTpaHWYEHUS 1JIs1 00pa3oBaTeIbHOM panuoHaIBHO U Meronamy, cnocobamu | Iloaroroska x
dopmupoBaHue e u YK-6 JOCTHKEHHS YUPEXKICHUH. 3 PeKTUBHO U CpPEeICTBAMHU MPaKTHYECKUM
OpraHM3alys XpaHEeHUs MIOCTABJICHHOH LieNn OpraHU30BBIBATH MOJYYCHHs], XPAaHEHHs, | 3aHATHUAM
JIOKYMEHTOB. VYK-6.2. Co3pnaet JIEIIOTIPONU3BOCTBO B nepepadoTKH (BBICTYIUTIEHHE C
OKcrepTr3a ICHHOCTH JOCTpanuBaeT oOpa3zoBaTenpHON nHpOpPMAaLNH, TIpe3eHTanmen),
JOKYMEHTOB. HUHIUBUIYAIBHYIO OpraHu3aINy; OCHOBaMH TeCTOBas
Texumaeckue TPAEKTOPHUIO COCTaBIATH y4eOHO- KOMIBIOTEPHOH paborta,
CpencTna, CaMOpPa3BUTHS IPH METOANYCCKHE U IPaMOTHOCTH; KOHTPOJIbHAS
UCIIOJIB3yEMBIC B MOTyYeHUH HOPMAaTHBHO-TIPaBOBBIC TEXHOJIOTUEH paboTta
JeTONIPOU3BO/ICTBE. poQeCcCHOHANBHOTO JIOKYMEHTBI, OpraHu3anuu
OJeKTPOHHBIN o0pa3zoBaHus periiaMeHTHPYIOIHUE JIENIONPOHU3BO/ICTBA B
JIOKYMEHTO000POT JIESITeIIbHOCTD 00pa30BaTEILHOM

oOpa3oBaTenpHON YUPEXKACHUH.

OpraHHU3aIH.

IIkana oueHUBaHUsS B paMKax 0a/JIbHO-PEeHTHHIOBOI CHCTEMBI
60 6amIoB U MeHee — «He 3a4TeHO», 61-100 OGaIoB — «3aUTEHOY.




4. KpuTtepum M HIKAJbl OLlCHUBAHUS

4.1. Kputepum olleHKH BBINIOJTHEHUS TeCTOBOH padoThl

ITporieHT nMpaBMIIBHBIX OTBETOB Jlo 60 61-80 81-100

KosmyecTBo 6aylioB 3a peneHHbINd TeCT 3)

6-10 11

e 4.2, Kputepuu OlleHKH BbICTYILIEHHS C IIpe3eHTanue

[Ipenen nUTENBHOCTH KOHTPOJIA

Jammra: 10 Mmua
BBICTYIUICHHE + OTBETHI Ha
BOIIPOCHI

Kpurepun oueHku (cOOCTBEHHO NMpPe3eHTANMH U 3aIIUTHI):

Bbanawbl (3a 1 npe3eHTaNUI0)

Cooepocanue:

- chopmynrpoBaHa 1enb paboThI; 1

- IOHSATHBI 33J1a41 U XOJ] paboThlI; 1

- UH(OpMaIKsI U3JI0KEHA TTOJTHO U YETKO; 1

- WUIIOCTPALUU yCHWIIMBAIOT 3(P(GEKT BOCIPHUATUS TEKCTOBOM 1

yacTu HH(GOpMaIUK;

- CICJIaHbl BBIBOJIBI 2

Odopmnenue npezenmayuu:

- ©IUHBINA CTHIb OOPMIICHHUS; 1

- TEKCT JIETKO YUTAETCs, JOH COUETACTCSI C TEKCTOM M rpauKoif; 1

- BCE mapameTpbl mpudTa XOpoIo moaoopaHsl, pazMep Impudra 1

ONTHMAIBHBIN 1 OJMHAKOBBIM Ha BCEX ClIaliiax;

- KJIFOUEBBIE CJIOBA B TEKCTE BHIICTICHBI 1

Ippexm npezenmavuu:

- o011ee BIeYaTIIEHUE OT MPOCMOTPA MPE3CHTAIUH 4
MakcuMajibHOE KOJTHYeCTBO 021108 14

e 4.3. O01mue KPUTEPHHU OLIEHKH BBICTYIUIEHHSI CTYA€HTOB Ha MPAKTHYECKUX

(ceMMHAPCKHUX) 3aHATHAX
[ ]

Kpurtepun onenkn
BBICTYILICHHS] HA IPAKTHYECKHX (CEMHUHAPCKHUX) 3aHATHAX:

OunenkapadoTbl
(1 1 BBICTYTUIICHHS)

- aKTUBHOE y4acTHe B 00CYKIEHUHU MPOOIEM KaKI0TO
MPaKTUYECKOI0 3aHATHUs (CEMUHApa), CAMOCTOSITENIbHOCTD
OTBETOB, CBOOOIHOE BJIaJICHUE MAaTEPUAJIOM, TTOJTHBIC U
apryMEHTHPOBAHHBIE OTBETHI HA BOIPOCHI MPAKTUYECKOTO
3aHATHUS (CEeMUHApa), y9acTHE B TUCKYCCHSIX, TBEPIIOE 3HAHNE
JIEKIIMOHHOTO MaTepuaia, 00s3aTeIbHON U PEKOMEHI0BaHHOU
JIOTIOJTHUTETLHOM JINTEPaTyphl, pEryssipHast OCEIIaeMOCTh
3aHATHUH;

2

- HEJIOCTATOYHO MOJIHOE PACKPBITHE HEKOTOPHIX BOIPOCOB
TEMBbI IPAKTUYECKOT0 3aHATHUS (CEMUHAapa), He3HAYNTEIbHbIE
OmMOKU B (POPMYIMPOBKE KaTErOpU U IOHATUMN, MEHbIIAS
AKTUBHOCTh Ha MPAaKTUYECKUX 3aHATUSAX (CeMUHapax),
HEIOJIHOE 3HAHUE JIOITOJIHUTENIBHOM JIMTEPATyphl, XOPOIIast
II0CEAEMOCTh;

1,5




- OTBETHI OTPAXKAIOT B LIEJIOM IOHUMAHUE TEMbI, 3HAHHE 1
COZEP)KaHUSL OCHOBHBIX KaTErOPUM U IOHATUI, 3HAKOMCTBO C
JIEKIIMOHHBIM MAaTEPHUAJIOM U PEKOMEHI0BAHHON OCHOBHOM
JIMTEPATypPOM, HEAOCTATOYHAS! AKTUBHOCTh HA 3aHATHSX,
OCTaBJIAIONIAA JKEJIaTh JIYUIIETrO MOCEIaeMOCTh;

- IACCUBHOCTh HA IPAKTUUYECKUX 3aHATUAX (CEMUHApax), 0
yacTasi HErOTOBHOCTb IIPU OTBETaX Ha BOIIPOCHI, MJI0Xasl
[IOCEIAEMOCTh, OTCYTCTBUE KAUECTB, YKa3aHHbBIX BBIIIE JUIS
N0JIy4eHHUs 00siee BBICOKUX OLIEHOK

e 4.4. Kputepuu OlleHKH BbINIOJHEHHSI KOHTPOJbHOMH PadoThl

[Tpo1eHT BBINOIHEHHS Jo 60 61-90 91-100

basiel 3a BeIMOTHEHNE KOHTPOJIBHON PabOTHI 15 16-24 25

e 4.5. O0uue KpUTEPHH OLIEHKN OTBETOB CTY/I€HTOB Ha 3a4eTe

Kputepumn onenku Ha 3a4ete (B Ousere 2 Borpoca). Kaxpiii Bopoc — 20 6amios.

Banaasl

XapaKTepuCTHKH OTBETA CTY/JAeHTa

20

- CTYJICHT TITyOOKO M BCECTOPOHHE YCBOMII IIPOOIIEMY;

- YBEPEHHO, JIOTUYHO, MTOCIICIOBATEIFHO U TPAMOTHO €T0 M3JIaraeT;

- ONMHpPasCh HA 3HAHHUS OCHOBHOW W JIOTIOJHUTEIBLHOHM JIMTEPATYpPhI, TECHO
MPUBSI3bIBACT  YCBOCHHBIC HAy4yHbIC TIOJOXCHHS C  MPAKTHYECKOU
JIEATEIIBHOCThIO;

- yMeno 000CHOBBIBACT U apTyMEHTHPYET BBIJIBUTaEMbIC UM UIICH;

- JIeJIaeT BBIBOABI M 0000IICHNS;

- CBOOOJIHO BJIaJIEET MOHATUSIMU

15

- CTYJEHT TBEpPAO YCBOWJ TEMy, TPAMOTHO M TIO CYNIECTBY HW3JIaraeTr ee,
OMHMpPAasiCh Ha 3HAHUS OCHOBHOMU JIUTEPATYPHI;

- HE JIOMTYCKAaeT CYIIECTBEHHBIX HETOUHOCTEH;

- YBS3BIBA€T YCBOCHHBIC 3HAHUS C IPAKTHUECKOH IeATEIHHOCTHIO;

- apPTYMEHTHPYET HAyYHBIC ITOJIOKCHHSI,

- JeJaeT BEIBOIBI U 0000IIEHH;

- BIaJieeT CUCTEMOM OCHOBHBIX TTOHATHH

10

- TéMa pacKphITa HEAOCTATOUYHO YETKO U IOJIHO, TO €CTh CTYJEHT OCBOMJI
npobyieMy, MO CYIIECTBY U3JIaraeT €€, OMUpasCh Ha 3HAHUS TOJIBKO
OCHOBHOW JIUTEPATYPBHI;

- JIOMyCKAaeT HECYIIECTBEHHBIE OMIMOKN U HETOUYHOCTH;

- UCIIBITHIBAET 3aTPYIHEHUS B IPAKTUUECKOM ITPUMEHEHUN 3HAHUI;

- c11abo apryMEeHTHPYET HayYHBIE TOJI0KECHHS;

- 3aTpyaHsAETCs B (POPMYIHPOBAHHUH BHIBOJIOB U O0OOIIICHHIA;

- JaCTUYHO BJaJIeeT CUCTEMON MTOHATHHI

- CTYZICHT HE YCBOWII 3HAYUTEIILHON YacTH MPOOIEMBI;

- IOIYCKAaeT CYMIECTBEHHBIC OMMMOKN U HETOYHOCTH IPU PACCMOTPEHUH €¢;
- HCTIBITHIBAET TPYIAHOCTH B MPAKTUYECKOM MIPUMEHEHUH 3HAHUN;

- HE MOKET apryMEHTHPOBATh HAYYHBIC MTOJIOKCHHUS,

- He (hOopMyIIHUPYET BHIBOJIOB M 00OOIIECHHUI;

- YACTUYHO BJIAJECET CUCTEMOUN MOHSATHIA

- CTYJCHT HC OTBCTHUJI HA BOIIPOC




5. TunoBble KOHTPOJIbHBbIE 32JaHUS U METOAMYECKHE MAaTepuaJjbl, ONpeaeJsoume
npoueaypbl OUEHUWBAHWSI 3HAHWI, yMEHMi, HABHIKOB H (MJM) ONbITA JAeSATEJbHOCTH,
XapakTepu3yloummx JTanbl (OPMHUPOBAHUS KOMIETEHIHMH B Mpouecce OCBOEHHS
o0pa3oBaTeJbHOM MPOrPaMMBbI.

5.1. TecTtoBas padora

Kakue BUIbI 0JJAHKOB MOKET HCIOJIb30BAaTh 00pa3oBaTe/IbHASI OPraHU3aIusl:
OJaHK MMHCHMA;
o0 OJIaHK;

OJlaHK MPHUKa3a;

OO0 wmp» P

OJIAaHK OCTAHOBJICHUS.

2.B xakoMm ciyuae o0si3aTesieH peKBU3UT «ClIpaBoOYHbIe JaHHbIE 00 OPraHN3aluN»:
A. nipu opopmileHUH NHCHMA;
B. npu odpopmiienun npukasa;
C. npu opopMIIEeHUH TTPOTOKOIA;
D

. TIpu 0(POPMIIEHUU PACTIOPSIKEHUSI.

3.YkaxuTe A0MyCTHMbIE HANTUCAHUS JAThl JOKYMEHTA:
A. 25 mapta 2010 rogaa;

B. 25 map. 10T;

C. 25.03.2010;

D. 25.03.10.

4.Hajigure cooTBeTcTBHE MEK1Y (hOpMOIi M 1aTOI TOKYMEHTA!

1.m1ucemMo A.nata coOBITHS
2.mpuKa3 B.nara 3acenanus
3.1pOTOKOJ C.nara perucrpanuu
4.aKT D.nata moanucanus

5.PeKBM3HMT NOANMCH BKJIKOYAET:
A. 1MYHYIO OJANKCH, AATY;
B. HanMeHOBaHHE TOJDKHOCTH JIMIIA C YKa3aHUEM YUpPexAeHU (€ciii JOKYMEHT odopmiieH

He Ha OJIaHKe) TUYHYIO TIOJIIUCh, pacIIM(POBKY MMOIUCH, AaTy.

6.CnipaBo4HbIe JaHHbIC 00 OPraHU3ALUH BKIIOYAIOT:
A. TIOYTOBBIN agpec opraHU3auy;

B. mourtoBsIii anpec u HoMepa TenedoHOB;



C. mouToBBIH apec, HOMepa TeNe(POHOB U IPYTHe CBEICHUS MO PEIICHUIO0 OpraHU3aIuN

(Homepa (akca, cdeToB B OaHKE, aJipec AIEKTPOHHOU MOYTHI U JIp.).

7. PerucrpaunoHHbIii HOMeEpP T0KYMEHTA
A. mpexacraBusieT coO0i MOPSAIKOBBIM HOMEP JOKYMEHTA U MOXKET JOMOIHITHCS UHIEKCAM U
JaTa;

B. nmara perucrpanuu 10KyMeHTa.

OTMeTKY 0 NOCTYNJICHUH JOKYMEHTA B OPraHU3ALMI0 IPOCTABJISIIOT:
B IIPaBOM BEPXHEM YTy JOKYMEHTA;

B JICBOM BCPXHCEM YTy DOKYMCHTA,

0O mp o

Y HUZKHET'O ITOJIS IIEPBOIo JINCTA JOKYMCHTA.

9. K 1opuanyecKu 3HAYMMbIM OTHOCSITCS CJIe1yIOIIHe PeKBU3UTHI:

A. moanuce, neyaTb, TpuQ yTBEPKACHUS TOKyMEHTA;

B. monmuce, nara nokymeHTa, nedath, rpu¢ yTBEpKICHUs JOKYMEHTA, peruCTPal[MOHHBIN
HOMED TOKYMEHTA;

C. HauMeHOBaHUE BUJa JOKYMCHTA.

10. lunsi yka3aHMsl NPHYMH, BbI3BABIIHMX KaKHe-1100 HAPYIIEHHs, COCTABJISETCS
A. cnyxeOHas 3amucka;
B. cmpagka;

C. oObjIcHUTENbHASA 3aIIUCKA.

11. Ilpuka3amMu N0 OCHOBHOIi 1eITeJIbHOCTH 0OPMJISIOTCH:
A. mipuem, yBoJIbHEHUE U NEPEBO]T paOOTHUKOB;
B. opranuzannoHHbIE BOPOCHI.

Kuroum k tecry:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

AB | ABCD | AC |1c;2d;3b;4a B C B C B AC AB

5.3. KonrpoabHas pabora

Odopmiienre NpUKa3oB MO JUYHOMY COCTABY.

Odopmiaenne Tpy10BOH KHUKKH.




L]env: mpuobpecTy HaBBIKU B 0(OPMIICHUH MTPUKA30B MO JTUYHOMY COCTaBY, MPaBUILHO
3aM0JIHATh pa3Jeibl TPYI0BOM KHUKKH.

Bam Heobxonumo oopmuts Ha paboty CumopoBy Omnbry [leTpoBHY, KOTOpas IpUHIMACTCS
¢ 01 cents6ps 2016, (poamnack 23.09.1990 roxy B r. MypMaHcke), ydaimiasicsi TpeTbero Kypca
MypMaHCKOTO apKTUYECKOT0 roCyIapCTBEHHOTO YHUBEPCUTETA, HA JOJIKHOCTh JOKYMEHTOBEA
C MCIBITATENbHBIM CPOKOM 3 Mecsla, Ha ocHoBaHUM npukasa Ne 23-x ot 01.09.2016 .

10 oxts16pst 2016 r. mpuHOCUT cBHIEeTeNnsCTBO 0 Opake |-OJ[ Ne324 ot 09.10.2016 1., TOe
yKa3aHo, 4TO OHa nomeHsia pamumnuio Ha Ko3nosy.

5 nronst 2017 r. mpUHOCUT AUIUIOM O BhIiciieM oopa3oBanuu Ne BK-345234 ot 15.06.2017 r.,
I7Ie YKa3aHO, YTO OHA MOJYyYMJIa KBAJU(HUKAIHMIO YUYUTEIb PYCCKOTO S3bIKA M JHUTEPATYPHI 11O
CIELMATBHOCTU «DPUIIOJIOTHS

01 centsiOpst 2017 1. mepeBOIUTCS Ha JOJDKHOCTh YUYUTEIh PYCCKOTO SI3bIKA M JIMTEPATYpPhI
Ha ocHoBaHuu npukasza Ne 31-x ot 01.09.2017 1.

12 nexabps 2017 aTTecTyeTcst Ha COOTBETCTBHUE IO AOIKHOCTH «yuuTelnby (mpuka3 Ne 14 ot
12 nexabps 2017r)

31 nexabps 2017 r. yBosibHsIETCS MO COOCTBEHHOMY >KEIaHMIO, HA OCHOBAaHUM Tpukaza Ne
24-x ot 31.12.2017 1.

Heo0xoanMo, 3an0JIHUTH NMPHUKa3 0 NMpueMe, NnepeBojae, YBOJbHEHUHU, KapTouky T-2,

THTyJIbeIﬁ JIUCT U CBCACHUSA O paﬁoTe B prHOBOﬁ KHHMKKE.

5.4. Bonpocsl K 3a4eTy

1.Yto BKITIOYAET B CEOSI MOHITHE «IEIOMPOU3BOJICTBOY?

2. Yto noHuMaeTCs Mo FOpUINYECKON CUIION TOKyMEHTa?

3. Uto Takoe cTaHIapTH3AIHS JOKYMEHTOB?

4. Yro Takoe yHU(UKALUSA TOKYyMEHTOB?

5. Ha3zoBuTe OCHOBHBIE BUbI OJIAHKOB, IPUMEHSAEMBIX B YUPEKICHUU

6. IlepeuncinTte peKBU3UTHI, BXOASIIME B cOCTaB OJaHKa /Ul MUCbMA.

7. Yem ommgaercs oOLInii OJ1aHK OT OJaHKa g nmuchMa’?

8. Kakue TpeboBaHMS NPEABABIAIOTCS K O(OPMIEHUIO PEKBU3UTA «HAUMEHOBaHUE
opraHu3aIum»?

10. YTo BXOJUT B COCTAB PEKBU3HTA «CIPABOYHBIE JAHHBIE 00 OpraHU3au»?

11. KakoB nops10k JaTUPOBAHMS JTOKYMEHTA U BUJIBI 1aT?

12. KakoB nopsiiok ajipecoBaHusi JOKyMEHTa?

13. Kakumu criocobamu ohopmissieTcst yTBepKIeHHE JOKyMEeHTa?

14. Kakue TpeGoBaHUS NPENBABISIOTCSA K PE30IIOIMH, KAKOB MOPSAJIOK €€ 0(hopMIIeHUs?

15. KakoB nopsiiok ohopmiieHUs TPUI0KEHUH K TOKYMEHTY?

16. KakoB nopsi10k opopMiIeHHsI PEKBU3UTOB «IIOJIUCH» U «OTMETKH O 3aBEPEHUU KOITHU»?

17. Kak odopmisieTcs: coriacoBaHue JOKyMeHTa?

18. KakoB nops0K NpocTaBiaeHUs Ha JOKyMEHTax revyaTei?

19. Ilepeuncnure OTMETKH, MPOCTABJIEHHBIE HAa BXOAIIEM JOKYMEHTE, YKaKUTE MOPSAIOK MX
oopmieHus.

20. Kakue oOurue TpeboBaHus MPEIbABISIOTCS K TEKCTY JOKyMeHTa?



21.

22.
23.
24.
25.
26.

27.

28.
29.
30.
. Kakue tpeGoBanus npeabsBISIIOTCS K COCTABICHUIO U O(OPMIICHHUIO CIIY>KEOHBIX MUceM?

31

32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.
39.
40.

. KakoBbI OCHOBHBIE NpaBHIIa OpraHU3alMy JOKYMEHT0000poTa?
42.

41

43.

44.

45.
46.

47.
48.
49.
50.
51.

52.
53.
54.
55.

56.
57.
58.
59.
60.
61.

N3 KakuX CMBICIOBBIX YacTe€il COCTOMT TEKCT JOKYMEHTAa W KaK OHM pacloyiaraiorcs B
tecre?
B yem nmpenmymiecTBa cocTaBieHus: © 0POPMIICHHS JOKYMEHTOB Ha KOMITbIOTEepe?
B yeM 0c0OEHHOCTH s3bIKa U CTUIISL CITY>)KEOHBIX JOKYMEHTOB?
Kakoe 3Hauenne umeer 3nanue opporpaduu npu co3JaHUU CIIY>KEOHBIX JOKYMEHTOB?
Kakue TpeboBaHMs NPEIBSBIAIOTCA K KOMIIO3ULMH CIIY’KEOHBIX JOKYMEHTOB?

HazoBure BUJbl OpPraHU3allMOHHBIX JOKYMCHTOB W YKAXKHUTC OC06€HHOCTI/I nux
COCTaBJICHUS U OPOPMIICHHUSL.

Hazosute BUIblI PaCoOpAOAUTCIIBHBIX JOKYMCHTOB H YKAXUTC OCO6€HHOCTI/I nux
COCTaBJIEHUS U OPOPMIICHHUSL.
B uem ocobeHHOCTH cocTaBlieHUs U O(hOpMIIEHUS TPOTOKOTA?
B 1uem ocoOeHHOCTH cocTaBieHus U 0OpMIIEHUS aKTa?
Kakue TpebGoBaHMs MPEIBIBIAIOTCS K COCTABICHUIO M OPOPMIICHHIO CIIPABOK?

KakoBbl pa3HOBUHOCTH TTUCEM?
Kakue TpeOGoBaHMsI MPEIBSIBISIOTCS K COCTABICHUIO M OPOPMIICHHIO TeIerpamm?
KakoBbl 0coOeHHOCTH cocTaBieHHs U 0(hOpMIICHUS TeaeGoHOorpaMm?
YKaxuTe THIIOBbIC OPraHU3AIMOHHBIE CTPYKTYPBI CIIY>KOBI JETIOMPOU3BOICTBA
KaxoBblI 1ienu v 3a1auu Ciry’0bl JeI0MpON3BOACTBA?
Kakue ocHOBHBIE (DYHKITHH BBITIOIHSET CIY»)0a JAeI0NPOU3BOICTBA?
Kakumu HOpMaTHBHBIMU JOKYMEHTaMH PErJIAMEHTHPYETCSI JI€ATEIbHOCTh CIIY>KOBI
JIeIIOTIPOU3BOICTBA?
Uto nonnmMaercs 1noj 00beMoOM JOKYMEHTO000poTa?
YTo BXOJIUT B MOHATUE TOKYMEHTOOOOpOTA?
Yro BiIUsIET HA opraHuM3alvio ABUKCHUA I[OKYMCHTOB?

Kakue ocHOBHBIE OTOKHM JJOKYMEHTOB MOXHO BBIIECIUTh B OPraHU3ALUU U B YEM HUX
0COOEHHOCTH?

B uyem 3HaueHuwe npenBapUTENBLHOTO MPOCMOTpPAa U PACHpeNeIeHHs] MOCTYMUBIINX
JOKYMEHTOB M KaK OHH ITPOBOATCS?

HazoBute srTambl paboOThl HUCTIOTHUTENS C JOKyMeHTaMu. TpebGoBaHus K o00paboTke
UCXOJSAIINX TOKYMEHTOB.
[TpaBuiia 00pabOTKM UCXOASIINX TOKYMEHTOB

3HAUEHUE PpErucTpaluu JAOKYMEHTOB, KaKO€ MECTO OHa 3aHMMAeT B OpraHu3aluu
JIeTIOTPOU3BOICTBA?
Kakue 1aHHbIe 0 TOKYMEHTE 3allUChIBAIOTCS B MPOLIECCE €r0 PErUCTpalun’?
HazoBure ¢popMmbl peructpanuu 10KyMeHTOB. MIX JOCTOMHCTBA U HEAOCTAaTKU
3HavyeHre MH(POPMALMOHHO-CIIPAaBOYHON pabOThl B OpraHU3aIluK JeIONPOU3BOICTBA
®opMbl OpraHu3alui UHPOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHOM pabOThI B yUPEKIEHUU

Kakoe MecTo 3aHMMaeT KOHTpOJIb 3a MCIOJHEHHEM JOKYMEHTOB B YIIPABJIEHYECKOU
JIeATEIbHOCTU ?
Yto Takoe CpOKOBBII KOHTPOJIb?
Yrto Takoe TeKyIIMil KOHTPOJIb, IPEAYIPEAUTEIbHBINA KOHTPOIb?
YTo noHMMAaETCs MO UTOTOBBIM KOHTPOJIEM?

Kakne mokyMeHTBl MOHUMAIOTCS TIOJT 000OIIEHHBIM Ha3BaHUEM «OOpAaICHHE TPaXKIaH»?
B yem ocobeHHOCTh BeleHUs 1eIONPOU3BOICTBA MO0 00pallleHUsIM Ipakan?
Yrto Takoe HOMEHKIaTypa Aen?
KakoBel o0mime Tpe6oBaHMs K HOMEHKIAType Aen?
Kak odopmisiercs HoMeHKkaTypa jei?
Yro nmoHuMaercs noj GopMUpOBAHUEM Jei?
KakoB nopsiiok xpaneHus aen?
Yro noHMMaeTcs Moj dKCIEPTU30i LIEHHOCTH JOKyMEHTa?



62. KakoBbl OCHOBHBIE KPUTEPUU OLIEHKH JOKYMEHTOB?

63. KakoB mopsiiok mpoBEAEHUS SKCIIEPTU3bI IEHHOCTH TOKYMEHTOB?

64. Kak odopmisroTcs Jgena  BPEeMEHHOTO CpOKa  IMOJIb30BaHUA,
JOJITOBPEMEHHOI'O CPOKOB XpaHEHUs?

65. KakoB nopsa0k nepenayu e B apXus?

66. Uctopus pa3sutus Poccuiickoro aenonpons3BoiacTBa

IHOCTOAHHOIO H



